九江职业技术学院学生申诉处理办法
为完善学生申诉制度，维护学生合法权益，根据《普通高等学校学生管理规定》和《九江职业技术学院学生违纪处分实施细则》的有关规定，结合我校实际，制定本办法。

第一章  申  诉

第一条 学生对学校给予的处分或者处理有异议，有权依据本办法提出申诉； 

第二条 要求申诉的学生，应在接到处分决定后5个工作日内，向学校学生申诉处理委员会提出书面申诉，逾期不予受理。申诉人因不可抗力，逾期未能申诉者，可于不可抗力原因终止后两个工作日内向学校学生申诉处理委员会说明理由，请求受理。

第三条 申诉书要以书面提出，要写明以下事项：1、申诉人姓名、年龄、所在系、年级、专业、住所及联系电话。2、原处分单位。3、申诉事由及其理由。4、时间。5、证据。三人以上共同申诉时，应由申诉人选出三人以下的代表人，并赋予代表委托书。

第四条 申诉人应同时向原处分单位提交申诉书副本。原处分单位应自收到申诉书副本至次日两个工作日内，附原处分决定、对申诉的答复及相关文件，送交学校学生申诉处理委员会。若原处分单位认定申诉者有理，可自行撤销或变更处分，同时告知学校学生申诉处理委员会。

第五条 原处分单位逾期不提出答复及相关文件，学校学生申诉处理委员会对学生的申诉可直接受理。

第六条 学校学生申诉处理委员会决定受理的申诉件，必要时可责成有关职能部门进行复查，复查应在5个工作日内完成。复查结束后，应以书面形式将结论提交学校学生申诉处理委员会，由学校学生申诉处理委员会根据复查结论，依据一定的程序做出维持、变更或撤销原处分的决定。前期参加处理的工作人员不能参加复查工作。

第七条 学生对申诉委员会的处理决定仍有异议，可在接到学校学生申诉处理委员会处理决定后15个工作日内，向省教育厅学生申诉处理委员会提起申诉。

第八条 申诉人在学校学生申诉处理委员会做出结论前，可撤回申诉。申诉一经撤回，就同一事实不得再提出申诉。

第二章  复  查

第九条 学校学生申诉处理委员会受理申诉事件后，应于20个工作日内做出复查决定。

第十条 复查不公开，由申诉人、原处分单位及相关人员到会说明。

第十一条 复查内容涉及申诉人及相关人员的隐私，或原处分单位的机密资料，应予保密。

第十二条 复查决定书应写明以下事项：1、申诉人姓名、年龄、性别、系别、年级、专业、住所及联系电话2、原处分单位3、主文、事实及理由4、复查决定单位5、时间。

第十三条 申诉过程中，申诉人或相关人员就申诉事件及其相牵连事项提出诉讼者，应及时通知学校学生申诉处理委员会。学校学生申诉处理委员会接到通知后中止复查，待诉讼终结后继续复查。

第十四条 原处分单位对复查决定有异议，应自收到复查决定书至次日起5日内报院长办公会，并通知学校学生申诉处理委员。

第十五条 若无第十四条情况，复查决定应立即执行。

第三章   申诉委员会

第十六条 学生申诉处理委员会主任由学校主管领导担任，与监察室、学生处、教务处、团委、保卫处、学生会等单位的负责人以及申诉人所在学院的学生代表、教师代表和法律专家共同组成。

第十七条 学生申诉处理委员会四年一届，委员可以连任。

第十八条 学生申诉处理委员会每学期开会一次，根据案情主任可随时召开会议。

第十九条 学生申诉处理委员会职责范围：

（一）受理申诉人的申诉；

（二）组织有关人员对违纪事件进行复查；

（三）在接到申诉请求后的30个工作日做出申诉处理决定。

第二十条 学生申诉处理委员会会议应有三分之二以上的委员参加方为有效，处理结论和处理书的决议应为到会委员半数以上同意方为通过。委员因故不能出席会议时，不得委托他人代理。

第二十一条 学生申诉处理委员会接受申诉的地点设在监察室办公室。

第四章  附  则

第二十二条 本办法自2005年9月1日起施行。

第二十三条 本办法由学生处负责解释。

